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Allegato 1

AFFIDAMENTO  DEL SERVIZIO  DI   IMPAGINAZIONE  GRAFICA E  STAMPA DEL 
PERIODICO "JESI OGGI" ANNO 2026-2027. 

CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO

1. OGGETTO DEL SERVIZIO 
L’appalto ha per oggetto l’affidamento del servizio di impaginazione grafica, per la stampa di 8 
numeri del periodico comunale “Jesi Oggi”.

2. DURATA DELL’APPALTO
Si intende procedere all’affidamento dell’appalto a decorrere dalla data di aggiudicazione e con 
scadenza fissata al 31 Dicembre 2027. Potrà essere disposta una proroga dell’affidamento di altri 12 
mesi per ulteriori 4 numeri.

3.  IMPORTO  A BASE  D’ASTA,  CORRISPETTIVO  ED  IMPORTO  STIMATO  DELLA 
CONCESSIONE
L’importo a base di gara è stabilito in € 28.000,00 (IVA al 4% inclusa), da corrispondere per il 
biennio 2026-2027, mediante liquidazione di volta in volta di fatture per ciascun numero prodotto.

È fatto salvo, a norma dell’art. 120 del d.lgs. N°36/2023, di prevedere la possibilità di un aumento o 
una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell'importo del contratto nel caso 
ci fosse esigenze ulteriori non preventivate da parte della stazione appaltante.

Il costo relativo alla sicurezza sul lavoro è quantificato in euro 0 (zero) poiché non sussistono rischi
di  interferenza  nell’ambito  lavorativo  e  pertanto  non  è  necessario  redigere  il  documento  di 
valutazione dei rischi da interferenza (DUVRI) di cui all’art. 26 comma 3-bis del D.Lgs. n. 81/2008.

Il corrispettivo spettante all’affidatario è quello risultante dall’offerta presentata in sede di gara. 

Il prezzo indicato nell’offerta presentata dall’aggiudicatario è omnicomprensivo dei servizi richiesti 
nel presente Capitolato. Con il pagamento del prezzo di aggiudicazione si intendono interamente
compensati tutti i servizi prestati nell’esecuzione del presente appalto.

4. CARATTERISTICHE TECNICHE DEL PERIODICO COMUNALE

Il servizio si articola nella realizzazione di 8 distinti numeri - ovvero 4 ogni anno (da stampare 
orientativamente nei mesi di marzo, giugno, settembre e dicembre) - del periodico comunale “Jesi 
Oggi” comprensivo di impaginazione grafica e stampa secondo le seguenti caratteristiche tecniche e 
condizioni per ciascun numero:

Tipologia  Rivista
Facciate 16
Formato  A4FSC
Tipo di stampa Colori
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Plastificazione No
Copertina No
Peso carta [g/m2] 100 gr
Rilegatura  Punto metallico
Servizio di impaginazione  Si
Stampa 16.000

Consegna
Da consegnare a Jesi (An) al centro di distribuzione che sarà 
comunicato dal Comune di Jesi, Servizio Relazioni Esterne

Impaginazione 

L’aggiudicatario  dovrà  curare  l’ideazione,  la  grafica  e  l’impaginazione  della  rivista  in 
coordinamento con il Servizio Relazioni Esterne del Comune, che curerà la redazione degli articoli 
concordando anche titoli, immagini, grafici e tabelle. 
La vigilanza sul ciclo di pubblicazione è affidata al  direttore del periodico “Jesi Oggi”, che ha 
l’obbligo  di  informare  tempestivamente  il  dirigente  del  Servizio  Relazioni  Esterne  di  tutti  gli 
inadempimenti del Concessionario.
Quest’ultimo provvede, nel caso il Concessionario durante lo svolgimento del servizio dia motivo a 
rilievi  per  negligenze  ed  inadempienze  nell’osservanza  delle  clausole  contrattuali,  a  notificare 
quanto prima e comunque entro le ventiquattr’ore successive, una formale diffida tramite PEC.
I controlli posti in essere dal committente devono intendersi indipendenti da qualsiasi altra forma di
“controllo  di  qualità  e/o  autocontrollo”  effettuato  dal  Concessionario,  anche  in  esecuzione  del 
presente Capitolato.

Stampa
Il giornale dovrà essere stampato in 16.000 copie per ogni numero.

L’aggiudicatario sarà obbligato a presentare, sempre, le bozze di stampa (il numero delle bozze è 
illimitato fino al raggiungimento dell’elaborato definitivo), nel formato elettronico “.pdf” o in altro 
formato concordato con il Servizio Relazioni Esterne, e non potrà dar corso alla loro impressione 
senza prima aver apportato tutte le correzioni segnalate ed aver ottenuto il “visto, si stampi”.

Dall’ottenimento del “Visto si stampi” la stampa di tutte le copie di ciascun numero del giornale 
dovrà avvenire entro cinque (5) giorni lavorativi e la consegna entro i successivi due (2) giorni.
Sarà interamente a carico del fornitore il costo di trasporto delle copie del giornale che dovranno 
essere recapitate al Servizio Relazioni Esterne del Comune di Jesi, Piazza Indipendenza 1 - Jesi 
(An).

5. CONTROLLO 
L’Amministrazione  comunale  si  riserva  ampia  e  insindacabile  facoltà  di  controllare  l’esatta 
osservanza da parte dell’aggiudicatario delle disposizioni contrattuali e di quanto prescritto dalla 
normativa  vigente  in  materia.  Nel  caso  venissero  riscontrate  delle  irregolarità,  l’aggiudicatario 
dovrà adempiere, nei tempi indicati, a tutte le prescrizioni formalmente comunicate dal Servizio 
Relazioni Esterne. 

6. AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO
Il presente affidamento avverrà ai sensi dell’art. 50 del d.lgs. n°36/2023 e s.m.i. mediante procedura 
negoziata  con  richiesta  di  offerta  agli  operatori  economici  invitati,  in  possesso  dei  requisiti  e 
abilitati al sistema del Appalti e Contratti della Regione Marche.
L'aggiudicazione avverrà con il criterio del minor prezzo, come definito dall’art. 95, comma 4 del 
D.Lg 50/216.



7. PENALI 
Nel caso in cui il lavoro, all’atto della consegna, non fosse riconosciuto dall’Amministrazione di 
buona qualità e fattura o non perfettamente conforme all’elaborato definitivo approvato con il “visto 
si stampi”, l’aggiudicatario dovrà immediatamente rifare il lavoro a propria cura e spese. 
Qualora si  verificassero, da parte dell’appaltatore,  inadempimenti o ritardi rispetto agli obblighi 
contrattuali,  l’Amministrazione,  previa  contestazione  scritta  e  valutazione  insindacabile  delle 
giustificazioni addotte, applicherà le seguenti penali: 

 € 500,00= per i primi due giorni di ritardo rispetto ai termini previsti; 
 € 500,00= per ogni ulteriore giorno di ritardo e/o inadempimento; 
 fino a € 1.000,00= per eventuali difetti grafici e di stampa. 

Restano comunque salvi i diritti  al  risarcimento del maggior danno, l’eventuale ricorso ad altro 
fornitore, nonché i casi di recesso e risoluzione del contratto previsti dal presente capitolato. 

8. RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
In tutti i casi di inadempimento da parte dell’aggiudicatario degli obblighi derivanti dall’appalto, il 
contratto potrà essere risolto a norma delle disposizioni del Codice civile. 
In particolare l’Amministrazione avrà la facoltà di risolvere il contratto nei seguenti casi: 

 gravi  violazioni  degli  obblighi  contrattuali,  con  particolare  riferimento  alla  mancata 
produzione del giornale anche per una sola uscita; 

 constatazione  formale  di  massimo 2  violazioni  degli  adempimenti  prescritti  (qualità  del 
prodotto e rispetto dei tempi); 

Per  l’applicazione  delle  suddette  disposizioni,  l’Amministrazione  Comunale  potrà  rivalersi  su 
eventuali crediti dell’aggiudicatario, con semplice comunicazione senza necessità di diffide formali. 

9. CONTATTI
Il Responsabile Unico del Progetto ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. n. 36/2023 e smi   è il dott.  
Mauro Torelli, dirigente dell'Area Servizi al Cittadino.

1. Per ulteriori chiarimenti è possibile contattare il dott. Francesco Cherubini, tel. 0731/538365 
indirizzo email: f.cherubini@comune.jesi.an.it

10. TRATTAMENTO DATI PERSONALI
Informativa ai sensi dell'art. 13 D. Lgs. 196/03 ss.mm. ii. e Regolamento europeo 2016/679 c.d. 
GDPR) (Tutela trattamento dati personali)
Il  trattamento  dei  dati  personali  contenuti  nella  domanda  di  partecipazione  alla  presente 
Manifestazione di interesse sarà improntato ai principi previsti dal D. Lgs. 196/03 e dal GDPR di 
cui si riportano le seguenti informazioni:
1. i dati forniti da ciascuna cooperativa sociale saranno trattati anche con strumenti elettronici per 
procedere ai necessari adempimenti e verifiche, finalizzati alla redazione dell’elenco dei candidati 
da invitare per la specifica richiesta alla quale è riferita. Ai sensi dell’art. 53, comma 2, lett. b) del  
D.Lgs. 50/2016 l’elenco dei soggetti che hanno manifestato interesse e di quelli da invitare non 
saranno pubblicati;
2. il conferimento dei dati è obbligatorio ai fini della partecipazione alla selezione di cui al presente
Avviso Pubblico, l'eventuale rifiuto comporta l’esclusione d’ufficio dalla procedura selettiva;
4. il titolare del trattamento è il Comune di Jesi;
5. il responsabile della protezione dei dati è la ditta Morolabs s.r.l. ed il soggetto individuato quale 
referente per il Comune di Jesi è:
Avv. Stefania Giuliani Tel. 071-60615 e-mail:  avv.stefaniagiuliani@trianiassociati.it
PEC:  stefania.giuliani@pec-ordineavvocatiancona.it

Oltre a quanto sopra indicato si assicura altresì, ai sensi del Regolamento europeo in materia di  
protezione dei dati personali (2016/679), che tutti i trattamenti di dati saranno improntati ai principi 



previsti dal GDPR, con particolare riguardo alla liceità, correttezza e trasparenza dei trattamenti, 
all'utilizzo  dei  dati  per  finalità  determinate,  esplicite,  legittime,  in  modo  pertinente  rispetto  al 
trattamento,  rispettando  i  principi  di  minimizzazione  dei  dati,  esattezza,  limitazione  della 
conservazione, integrità e riservatezza, responsabilizzazione (ex art. 5 del Regolamento).
I  soggetti  cui  si  riferiscono i  dati  personali,  nella  loro qualità  di  interessati,  hanno il  diritto in 
qualunque  momento  di  ottenere  la  conferma  dell'esistenza  o  meno  dei  medesimi  dati  e  di  
conoscerne il contenuto e l'origine, godono altresì dei diritti di cui alla sezione 2, 3 e 4 del capo III 
del  GDPR  (UE)  2016/679  (per  esempio  chiedere al  titolare  del  trattamento: l'accesso  ai  dati  
personali  e  la  rettifica  o  la  cancellazione  degli  stessi;  la  limitazione  del  trattamento  che  lo 
riguardano; di opporsi al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati).
L'interessato ha inoltre, in ogni momento, sempre il diritto di:
‐ Revocare il consenso in qualsiasi momento senza tuttavia pregiudicare la liceità del trattamento 
basata sul consenso prestato prima della revoca. In tal caso, non saranno raccolti ulteriori dati che lo  
riguardano,  ferma  restando  l'utilizzazione  di  quelli  eventualmente  già  raccolti  per  determinare, 
senza alterarli, i risultati della ricerca o di quelli che, in origine o a seguito di trattamento, non siano  
riconducibili a una persona identificata o identificabile.
‐ Proporre reclamo a una autorità di controllo.
In merito all'esercizio di tali diritti, l'interessato può rivolgersi al titolare del trattamento. 

IL DIRIGENTE
AREA SERVIZI AL CITTADINO

Dott. Mauro Torelli
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