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ACCESSO AL SERVIZIO

Dopo aver letto le informazioni riportate sulla pagina, come da immagine seguente

Comune di Jesi

une da visere

Viwere il Comiinie

et Descrizione

Heme / Seodti /¢ Bando ger b condessions & conbributi & progett cuftura

Bando per la concessione di
contributi a progetti culturali - Anno

2026

attivitd culturali e turistiche a parciake

one i progetti, iniziative & manifestazion

A chi é rivolto

Sovvenzioni & contributi per progett articolati o singole iniziative nel campo della cultura, della

valorizzazione del parrimanio starico & anistico & dello spettacolo da svolgere nel periodo compresc

cliccare su "Accedi al Servizio".



Comparira la seguente pagina:

REGIONE MARCHE Integra Cohesion

Cohesion i AT

Sistema di Autenticazione

Accedi con Cohesion Accedi con SPID Accedi con CIE-ID
SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale, ti Accedi con la tua carta d'ldentita elettronica

permette di accedere a tutti i servizi online della
Pubblica Amministrazione con un'unica Identita
Digitale (username e password)

Accedi con Smart Card

‘ Entra con CNS

Accedi con latua CNS, o le altre smart card a tua

Figura 1: Autenticazione

Scegliere il sistema di autenticazione, ad esempio "Entra con Spid" e seguire la procedura per
’accesso.

Attenzione: [’utente che si autentica nel sistema per inviare la pratica puo essere anche un soggetto
diverso dal Legale rappresentante/Presidente dell’Ente/Associazione che in tal caso si qualifichera
come intermediario della pratica.

In ogni caso dovra essere aggiunto il Legale rappresentante/Presidente secondo le indicazioni
riportate nelle pagine seguenti.



COMPILAZIONE DELLA DOMANDA

Effettuato 1’accesso comparira la pagina sull’informativa della privacy:

SERVIZI CULTURALI - BANDO CULTURA - Richiesta
contributi e sovvenzioni per progetti culturali - anno
2026 -

NFORMATIVA PRIVACY DATI GENERALI PREFERENZE DI SERVIZIO RIEPILOGOD

Informativa ai sensi dell’ art. 13 Del gdpr 2016/679
(General Data Protection Regulation)

| trattamentao dei dati personali raccolti sara imprantato ai principi previsti dal GDPR di cui si riportana le
seguenti infarmazioni:

& j dati forniti saranno trattati in maniera manuale e informatica per procedere ai necassari adempimeanti e
verifiche, in riferimento alla presentazione delle istanze pressa il Servizio Prima Infanzia e Ludoteca del
Comune di Jesi.

* il conferimento dei dati & obbligatorio. Il rifiuto comporterd l'impossibilita di accogliere la domanda

& i dati farniti nan saranno comunicati a soggetti terzi al Comune di Jesi e né saranno trasferiti in paesi fuori
dall'Unione Europea.

* | dati saranno conservati per un periodo di tempa non superiore a quello necessario a raggiungere gli scopi
per i gualii dati sono stati trattati o per i quali realizzano la prescrizione normativa

& il titolare del trattamento & il Comune di Jesi

s il responsabile della protezione dei dati & la sacietd Morolabs s.rl (tel 071 9030585
morolabs@legalmail.it)

saggetti cui si riferiscona i dati personali, nella loro qualita di interessati, potranna far valere i propri diritti
come espressi dagli artt. 15 e s5. del Regolamento UE 2016/673, rivolgendosi direttamente al Titolare o al
DPO, ai contatti sopra riportati. In particolare, hanna il diritto, in qualungue mamento di ottenere, da parte del
Titalare, I'accesso ai propri dati personali e richiedera le infarmazioni relative al trattamento nanché limitare il
lara trattamento ed il lora mancata, parziale o inesatto conferimento patra avere, Come Conseguenza,
I'impossibilita di svalgere I'attivita,

D Accetto le condizioni

Salva Richiesta m

Figura 2: Pagina informativa sulla privacy
Mettere la spunta nella casella relativa a "Accetto le condizioni" e poi cliccare su "Avanti".

N.B. Ogni pagina viene salvata automaticamente, nel momento in cui si clicca su AVANTI pertanto
non e necessario cliccare sul pulsante "Salva Richiesta".



Inserimento dati anagrafici dei soggetti

Comparira la seguente pagina relativa all’inserimento dei dati anagrafici dei soggetti coinvolti nella
domanda.

SERVIZI CULTURALI - BANDO CULTURA - Richiesta
contributi e sovvenzioni per progetti culturali - anno
2026 -

INFORMATIVA PRIVACY DATI GENERALI PREFERENZE DI SERVIZIO RIEPILOGO

NFORMAZICN RICHESTE 11 SOgRetti Cha intervengond nella domanda di nchiesta Contnibulo: legal
IRFORMAZICNI RICH & B
ione ed eventualmente Mintermediario che funge da tramite per linvio della

A Inserimento anagrafiche

i L COMDEADOne INSENENdo 1 Lud Guakhica in GuEita RChiests & (oMl ando I Enenitulh iNfORmanion: mandant

pecificane una TR
Codue Frcale

Mostra tutto

Legale rappresentante/Presidente

I ] Ierive i dati anagrafici del soggettc Legale rappresentante/Presidente ‘

") Aggiungi Legale rappresentante/ Presidente
(1) Aggingi soggetto
Figura 3: Inserimento anagrafiche: impostazione della qualifica del soggetto autenticato

In automatico viene presentato in questa pagina il soggetto che ha effettuato I’autenticazione per il
quale occorre impostare la qualifica.

Cliccare su "Imposta qualifica".



Comparira la seguente pagina con i dati del soggetto che ha effettuato I'autenticazione:

Modifica soggetto

| campi contraddistinti da wn asterisco sono obbligator

In qualita di’

Dati del soggetto

Titolo

Marne”

Cogrome

Sessa

Cittadinanza

Data di naseita’

Comune di na.scuta'

[MONTEMARCIANO {AN) L
-

Per i nati all'estero indicare il nome della stato di nascita

Figura 4: Inserimento anagrafiche: dati anagrafici del soggetto che si e autenticato

Cliccare sulla freccia in corrispondenza di "In qualita di" e scegliere una delle due qualifiche:
* Legale rappresentante/Presidente

oppure
* Intermediario
Cliccare poi su "Conferma".



Se I’utente che ha effettuato 1’autenticazione non é il Legale Rappresentate/Presidente
dell’Ente/Associazione, questo dovra comunque essere inserito tra i soggetti della pratica.

Pertanto dalla seguente pagina:

SERVIZI CULTURALI - BANDO CULTURA - Richiesta
contributi e sovvenzioni per progetti culturali - anno
2026 -

INFORMATIVA PRIVACY DATI GENERALI PREFERENZE DI SERVIZIO

Legale rappresentante/Presidente

I Inserse | dats anagrafici del sopgetio Legale rappresentante/Presidente
(' Aggiungi Legale rappresentante Presicdente
" .
Intermediario
Codice Facale
L]
Mastra

Figura 5: Inserimento del legale rappresentante/Presidente

Cliccare su "Aggiungi L.egale rappresentante/Presidente" per inserire il soggetto.



Comparira la seguente pagina:

Identifica il soggetto da inserire

specificato la tipologia {persona fisica o giuridical puoi utilizzare i dati inseriti in precedenza o

Dopo ay

aAgEiungara un nuovo soggatto

| campi contraddistinti da un asterisco sono obbligatori

Tipo soggetta

Persona fisica

Utilizza i miei dati o di un soggetto inserito in precedenza

Aggiungi un nuovo soggetto

Codice fiscale’

Figura 6: Inserimento anagrafiche - inserimento codice fiscale

Cliccare su "Aggiungi nuovo soggetto" e digitare il codice fiscale del Legale
rappresentante/Presidente, oppure selezionare "Utilizza i miei dati o di un soggetto inserito in

precedenza" per richiamare un soggetto inserito nella pratica dell’anno precedente.



Se si clicca su "Aggiungi nuovo soggetto" cliccare poi su "Avanti".
Comparira la seguente pagina:

Aggiungi soggetto
| campi contraddistinti da wn asterisco sono obbligatori

I qualita di”

Legale rappresentante/Presidente b

Dati del soggetto

Titolo W

Narme

Cognoms

Sess0

Maschio w

Cittadinanza W

Data di nascita’

L w]

Comune di nascita
L o}

Per i nati all'estero indicare il nome dello stato di nascita

Figura 7: Inserimento dati anagrafici del soggetto

Inserire i dati mancanti tenendo conto che i campi contrassegnati da un asterisco (*) sono
obbligatori.

Al termine cliccare su "Conferma'.



Se invece si e cliccato su "Utilizza i miei dati o di un soggetto inserito in precedenza", comparira
un elenco di soggetti coinvolti in pratiche gia inviate, come dalla seguente pagina:

Identifica il soggetto da inserire

precedenza o aggiungere Un nuovo soggetto

| campi contraddistinti da un asterisco sono obbligatori

Tipo soggetto

Persona fisica

Utilizza i miei dati o di un soggetto inserito in precedenza ()

Aggiungi un nuovo soggetto )

Figura 8 - Utilizza i miei dati o di un soggetto inserito in precedenza

Cliccare su "Avanti'.
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Comparira la seguente pagina, con 1’elenco dei soggetti gia coinvolti nelle pratiche inviate in
precedenza.

Seleziona il soggetto

Le seguenti anagrafiche sono state utilizzate in domande precedenti

nnnu”a —

Figura 9 - Elenco soggetti inseriti in altre pratiche

Selezionare il soggetto se presente nell’elenco e cliccare su "Conferma".

Impostare poi la qualifica del soggetto, completare i dati anagrafici, come indicato nella figura n. 7
e al termine cliccare su "Conferma".
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Terminato I’inserimento dei soggetti, comparira la pagina in cui sono indicati tutti i soggetti inseriti

SERVIZI CULTURALI - BANDO CULTURA - Richiesta
contributi e sovvenzioni per progetti culturali - anno
2026 -

PNFORMATIVG FRIVACY DATI GENERALI PFREFERENZIE DI SERVIZIO RIEPILOGO

i RCHIESTE

Legale rappresentante/Presidente

Intermediario

Figura 10: Soggetti caricati

E’ possibile modificare i dati di un soggetto oppure cancellare totalmente un soggetto cliccando su
"Modifica" oppure "Elimina", posti nel riquadro del soggetto, a destra del nome.

N.B. E’ possibile tornare indietro, alla pagina precedente cliccando sul pulsante "Indietro" posto a
fondo della pagina

< Indietro Salva Richiesta m

Figura 11 - Barra di navigazione
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Recapito di contatto

Cliccare su "Imposta domicilio elettronico" per inserire un recapito email:

Recapito di Contatto

Indicare il recapito dove ricevere le comunicazioni relative all'istanza che si sta presentando.

E’ consigliabile I'utilizzo di un indirizzo PEC

(¥ Imposta domicllio elettronico

‘ lndlEtrn

Figura 12: Recapito di contatto
Comparira la seguente pagina:

Recapito di Contatto

Domiclio elettronico w

Figura 13: Recapito di contatto: selezione dell'indirizzo email

Cliccare sulla freccia ~ per selezionare un indirizzo email e poi su "Conferma".
Terminato il caricamento dei soggetti ed impostato il recapito di contatto cliccare su "Avanti".

Eventuali anomalie nel caricamento dei soggetti verranno segnalate e occorrera effettuare le
correzioni seguendo le indicazioni per poter andare avanti nei passi successivi.

Attenzione! E’ possibile in qualsiasi momento sospendere la compilazione della domanda. I dati
inseriti verranno salvati e sara possibile riprendere la compilazione dal punto in cui e stata sospesa e

proseguire. A tale riguardo si seguano le istruzioni nella sezione "Domande in bozza".

I prossimi passi prevedono la compilazione della scheda con i dati relativi al piano finanziario da
inserire per la richiesta di contributo.

In fondo ad ogni scheda e presente la voce "Compila" che consente di inserire i dati nella scheda.

13



COMPILAZIONE SCHEDA PER “RICHIESTA CONTRIBUTI E SOVVENZIONI PER
PROGETTI CULTURALI - ANNO 2026”

In questa scheda vengono richieste le seguenti informazioni:
* dati dell’ Associazione/Ente che presenta la domanda
* dati sul piano finanziario delle uscite ed entrate con 1’indicazione, tra queste ultime,
dell’importo del contributo richiesto al Comune
* descrizione dell’iniziativa per la quale si richiede il contributo

Inoltre sono richiesti due documenti da caricare:
e atto costitutivo/statuto

¢ relazione sull’iniziativa

La scheda si presenta come da immagine seguente:

Richiesta contributi e sovvenzioni per progetti
culturali - anno 2026

—

\' ) Per proseguire € necessano compilare questa scheda

Richiesta contributi e sovvenzioni per progetti
culturali - anno 2026

Il sottoscritto/La sottoscritta

Cognome Neme
L ] siesmian¢1)
Codice Fiscale

I
n qualitd d
Tipo soggetto
Denominazione
Codice Fiscale/Partita IVA
Sede legale Indirizza & Civico

Registro Unico Nazionale del Terzo Settore (RUNS)

DICHIARA

sotto la propria responsabilita, ai sensi degli art. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e s.m. ed i. recante il
Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione
amministrativa, consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del medesimo D.P.R. per le

ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci vivi indicate.

Figura 14: Scheda contributi e sovvenzioni
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Scorrendo in basso compare la parte finale della scheda, come da immagine seguente:

Il/la sottoscritto/a DICHIARA INOLTRE

Di aver letto linformativa sul trattamento dei dati personali e di accettarne e condizioni

ALLEGATI alla domanda

Relaziane illustrativa dettagliata ed esaustiva delliniziativa
File non presente
Copia dell'atto costitutivo e dello statuto regolarmente ragistrati

File non presente

P!
./

e,

+) Compila

Figura 15: Scheda contributi e sovvenzioni - Compilazione

Cliccare su "Compila" per entrare nella scheda ed effettuare I’inserimento dei dati.

Attenzione: Compilare i dati richiesti facendo attenzione a che i campi evidenziati con un bordo
rosso sono obbligatori e quindi vanno inseriti i dati in essi altrimenti non e possibile salvare la
scheda.
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Inserimento del piano finanziario

Nel piano finanziario devono essere inserite le Uscite e le Entrate tenendo conto che tra le entrate
deve essere indicato anche il contributo richiesto al Comune.

La parte della scheda relativa al piano finanziario si presenta come da immagine seguente:

Descrizione Importo Azioni
costi del personale w1000 s T Elimina
riga
costi per diritti SIAE Vv 500 v ] Elimina
riga
costi per materiale promozionale /v 500 Vv T Elimina
riga

(¥ Aggiungi riga

TOTALE USCITE

2000

Il totale delle entrate deve essere uguale al totale delle

spese

Massimo Imperta del Contributo

1000

[50% delle spese ammissibili)

Figura 16: Scheda contributi e sovvenzioni - Uscite

ENTRATE
Descrizione Importo Azioni
Fondi propri v 1000 v Tuf Elimina
riga
Sponsorizzazioni v 600 v ] Elimina
riga
Contributo richiesto al Comune w400 v [ Elimina
riga
() Aggiungi nga
TOTALE ENTRATE [l:nmpresi\m delcnntribum:-
2000
|l totale delle entrate deve eszere uguale al totale delle
spese
i Eurg”
4500

Figura 17: Scheda contributi e sovvenzioni - Entrate
16



Note sull’inserimento del piano finanziario

Tenere conto delle seguenti indicazioni:

il totale uscite deve essere uguale al totale entrate

Il programma calcola in automatico il totale delle entrate e delle uscite

per aggiungere una voce di entrata o di uscita cliccare su "Aggiungi riga" del rispettivo
riquadro

Pimporto del contributo richiesto non puo superare il 50% del totale delle Uscite e in
comunque non puo superare I’importo di 1.500 per eventi di tipo " Conferenze/Incontri
pubblici” e di 2.500 per proposte di tipo "Trattenimenti".

Il programma propone in automatico I’importo massimo del contributo da richiedere.

Tra le voci di entrata deve essere inserita quella relativa al contributo richiesto che ha per
titolo "Contributo richiesto al Comune" con !’indicazione dell’importo che non potra
essere superiore al valore indicato nell’importo del contributo calcolato.

L’importo indicato tra le Entrate nella voce “Contributo richiesto al Comune” sara riportato
automaticamente nel campo del contributo richiesto (vedere figura n. 17).
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Inserimento di allegati

Nella scheda vengono richiesti anche due documenti da caricare:
* Relazione illustrativa dettagliata ed esaustiva dell’iniziativa
* Copia dell’atto costitutivo e/o dello statuto regolarmente registrati

ALLEGATI alla domanda

Relazione illustrativa dettagliata ed esaustiva delliniziativa

AT . g
.!) Campo obbligatorio

Ea—

Estensioni supportate: pdf
Dimensione massima: 10 MB

Copia dell’atto costitutivo e dello statuto regolarmente registrati

AT . g
!) Campo obbligatorio

e

Estensioni supportate: pdf

Dimensione massima: 10 M
Figura 18: Scheda contributi e sovvenzioni: Allegati
Cliccare su "Carica documento" per selezionare il documento dalla cartella del proprio pc.

Terminata la compilazione della scheda con tutti i dati richiesti, cliccare su "Conferma"

Comparira la scheda Compilata che e sempre possibile modificare cliccando nuovamente su
"Modifica", posto in fondo alla scheda.



Conferma dei dati ed Invio della domanda

Terminata la compilazione di tutte le schede e possibile cliccare sul pulsante "Avanti" in fondo
alla pagina e verranno visualizzate tutte le informazioni caricate negli step precedenti.

E’ sempre possibile tornare indietro cliccando sul pulsante "Indietro" e modificare le informazioni
inserite nelle schede.

Per confermare ed inviare la domanda all’Ufficio cliccare sul pulsante INVIA in fondo allo
schermo.

Verra presentata una scheda di conferma:

Conferma i dati

Procedendo, confermi |a correttezza dei dati compilati e di
aver preso visione dei termini e delle condizioni di servizio

Cliccando si “Conferma” non sara possibile tornare indietro e
annullare la procedura.

Figura 19: Conferma e trasmissione della
domanda

Cliccare su "Conferma" per trasmettere la domanda al Comune.

Attenzione! Finché non viene effettuata questa operazione la domanda non verra trasmessa
all’Ufficio e non potra essere presa in considerazione.
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Comparira un messaggio di attesa come da seguente immagine:

» Invio domanda in corso...

Loperazione potrebbe richiedere anche alcuni minuti, ti preghiamo di attendere senza effettuare altre operazioni

Figura 20: messaggi di trasmissione domanda

Al termine verra presentata un messaggio di conferma che sara anche inviato per email
all’indirizzo dichiarato come "Domicilio Elettronico".

© Richiesta inviata

Grazie, abbiamao ricevuto la tua richiesta per la pratica Richiesta contributi e sovwenzioni per progetti culturali - Anno 2026

Nurmero pratica: SN
Data;

Abbiamo inviato il riepilogo all'email

La ricevuta sara disponibile a breve nella tua Area Personale

Figura 21: Conferma della trasmissione della domanda

N.B. Ricevuto questo messaggio la domanda si intende trasmessa all'Ufficio.
Il numero di protocollo sara visibile accedendo all’Area Personale.
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DOMANDE IN BOZZA

Per riprendere la compilazione di una domanda di cui si & sospeso 1’inserimento occorre aprire un
programma di navigazione in internet (browser) ad esempio Chrome, oppure Edge, oppure Firefox.
In alto, nella barra dell’indirizzo digitare www.comune.jesi.an.it.

<« C m www.comunejesi.an.it

Comparira la pagina principale del Sito web del Comune di Jesi

Regione Marche ) Acce awarea personale

fp—y . | c d- =
& 4 Lomune i Jesi Seguicisu  f (G - BV < ] Cerca o

N :
- Un comune da vivere
_.3

Amministrazione MNovita Servizi Vivere il Comune Cultura Residenza Protezione civile Tutti gli argomenti

ABITARE I

Fimonzia — 21/m1/2025

Il Viale...della comunita: un questionario per
la partecipazione

Compila il questionario anonimo sui temi rilevanti per lo sviluppo '
delle strategie necessarie per riqualificare il Viale della Vittoria

((Mabilita sosteninite ) ((Piana di sviluppo ) (Sviluppa sosteninile ) ( wiabiits )

TUTTE LE NOVITA —

ORGANI DI GOVERND

IL VIALE CH

ORGANI DI GOVERNO ORGANI DI GOVERND

Lorenzo
Fiordelmondo

11 Sindaco della citt.

La giunta comunale

L: am al si

Il consiglio comunale

Or di indirizzo e di controllo politico-amministrativo

a

VAl ALLA PAGINA ¥ VAI ALLA PAGINA * VAl ALLA PAGINA *

Figura 22 - Home page del sito web comunale www.comune.jesi.an.it

Cliccare su "Accedi all’area Personale" (in alto a destra)
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http://www.comune.jesi.an.it/
http://www.comune.jesi.an.it/

Effettuare I’autenticazione

Comparira il proprio nome in alto a destra

Regione Marche

m"é | miei serviz

4 Comune di Jesi

% Sepuicisu X
= ' Un comune da vivere . E
—_— Le mie attivita

moi - e s - - = - Notifiche
Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Cultura Residenza Protezio :

Profilo utente

Einotzia — 21/01/2025

I Viale...della comunita: un questionario per \’I AI F I . .
Ia nartarinarinna : |

Figura 23 - Autenticazione

Cliccare sul nome e si aprira il menu sopra mostrato.
Cliccare su "Le mie attivita"

Comparira 1’elenco delle domande in bozza, ovvero delle domande di cui non e stata ancora
effettuata la trasmissione all’Ufficio.

Tra queste comparira la domanda da completare, - pertanto cliccare sulla freccia posta a destra
della domanda e poi su "Riprendi"

Domande in bozza T Fitra v Ordina

SERVIZI CULTURALI - BANDO CULTURA - Richiesta contributi e sovvenzioni per progetti cu... -~

S S U

Figura 24: Area personale — sezione Domande in bozza
Verra presentata la prima pagina relativa alla Privacy e cliccando su "Avanti" sara possibile
procedere nei passaggi successivi, notando che i dati inseriti e salvati sono stati mantenuti.

Proseguire andando avanti con gli step fino al completamento della domanda e all’Invio.
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CONSULTAZIONE DOMANDA E PRESENTAZIONE INTEGRAZIONI

Entrando nell’area Riservata e possibile consultare le pratiche inviate ed interagire per inviare
eventuali integrazioni richieste dall’ufficio e il rendiconto finale con il totale delle spese ed entrate
relative all’evento per il quale e stato richiesto il contributo.

Per vedere la domanda inviata aprire un programma di navigazione in internet (browser) ad esempio
Chrome, oppure Edge, oppure Firefox.

In alto, nella barra dell’indirizzo digitare www.comune.jesi.an.it

&« C m www.comune,jesi.an.it

Comparira la pagina principale del Sito web del Comune di Jesi

Regione Marche &) Accem awarea personale

WL I ; Comune di Jesi
% Seguici si & © Cerc
= Y Un comune da vivere et S0 ks °

=1

Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Cultura Residenza Protezione civile Tutti gli argomenti

Compila il questionario anonimao sui temi rilevanti per lo sviluppo I '
delle strategie necessarie per rigualificare il Viale della Vittoria

((Mabiita sostenitite ) (Piana di suiluppo ) ((Sviluppa sesteninite ) ( wiabiits ) y
TUTTE LE NOWITR — 5

ORGANI DI GOVERND

[Fimomzie — z1/01/2025

Il Viale...della comunita: un questionario per
la partecipazione

F

ORGANI DI GOVERNO ORGANI DI GOVERND
Lorenzo ; o o
: . La giunta comunale Il consiglio comunale
Flo rde’ mondo : r 1 oollegialmente O dirizzo e di controllo palifico-amministrativo
1 Sindaco dalla citta A (s
VAl ALLA PAGINA ¥ VAl ALLA PAGINA * VAI ALLA PAGINA *

Figura 25 - Home page sito web comunale www.comune.jesi.an.it

Cliccare su "Accedi all’area Personale"” (in alto a destra).
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http://www.comune.jesi.an.it/
http://www.comune.jesi.an.it/

Effettuare I’autenticazione

Comparira il proprio nome in alto a destra

Regione Marche

¥y

74

A Comune di Jesi P I miel serviz

Seguici su )
m ' Un comune da vivere - SR
—_— Le mie attivita

Notifiche

Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Cultura Residenza Protezio

Profilo utente
Einotzia — 21/01/2025

I Viale...della comunita: un questionario per \’I AI F I . .
Ia nartarinarinna : |

Cliccare sul nome e si aprira il menu sopra mostrato.
Cliccare su "Le mie attivita".

Comparira la sezione "Pratiche" con 1’elenco delle domande inviate, come dalla seguente immagine

Pratiche T Fitra v Ordina
-f_.r'\ Cerca
SERVIZI CULTURALI - BANDO CULTURA - Richiesta contributi e sovvenzioni per progetti... C: Incorso

7/2026/5E del 26/02/2026

Figura 26 - Area personale — sezione Pratiche

Cliccare sulla freccia - in corrispondenza della voce "In corso"

Cliccare su "Dettagli"
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Pratiche SR b

)l Cerca

SERVIZI CULTURALI - BANDO CULTURA - Richiesta contributi e sovvenzioni per progetti... (3 Incorso .~
7/2026/SE del 26/02/2026
Pratica: 7/2026/SE

Documenti 3 Allegati v

@ Dettagli

Figura 27 - Dettagli della pratica
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Saranno visualizzati i dettagli della pratica con I’indicazione anche del numero di protocollo

INDICE DI PAGINA -
Dati generali
Dati generali
Soggetti
Movimenti Pratica 7/2026/SE del 26/02/2026
Documenti Comune
JESI
Scadenze
Dggetto
SERVIZI CULTURALI - BANDO CULTURA - Richiesta contributi e souvenzioni per progetti culturali - anne 202
G-

Intervento
Richiesta contributi e sovuenzioni per progetti culturali - anno 2026

Stato
Nuova da On Line

Responsahile procedimento
Torelli Mauro

Operatore
Torelli Mauro

Figura 28 - Dati generali della pratica

A sinistra compare un menu con una serie di voci (in colore rosso): Dati Generali, Soggetti,
Movimenti, Documenti, Scadenze

Cliccando su "Movimenti", sara possibile vedere e scaricare la ricevuta di presentazione con il
numero di protocollo.

INDICE DI PAGINA ~

Movimenti
Dati generali
Soggetti
Movimenti CULTURA - Presentazione Istanza
Documenti Data
26/02/2026
Scadenze

Allegati da scaricare

1 Allegato +

Ricevuta presentazione istanza
E 2321391-2272403-2046971-RICEVUTA_PRESENTAZIONE _ISTANZA.rtf

Figura 29 - Ricevuta presentazione istanza

Cliccare su "1 Allegato" e comparira il documento con la ricevuta di presentazione istanza.
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Dal menu "Documenti"” sara possibile vedere i documenti presentati con la pratica.

. i pocumenti

Diati generali

Eggg;m Documento della scheda Richiesta contributi e
Mowment sovvenzioni per progetti culturali - anno 2026 -v2:
Documenti Copia dell'atto costitutivo e/o dello statuto

Scadenze regolarmente registrati 1

Data caricamento
26/02/2026

Scarica
[ 2319685-Documentob.pdf

ASSERZIONE_SAML_AUTENTICAZIONE

Data caricamento
26/02/2026

Scarica
[F 2319687-ASSERZIONE_SAML_AUTENTICAZIOME txt

Documento della scheda Richiesta contributi e
sovvenzioni per progetti culturali - anno 2026 -v2:
Relazione illustrativa dettagliata ed esaustiva
dell'iniziativa 1

ol

Scarica
[ 2319684-Dacumentod.pdf

Riepilogo attualizzato della pratica

Data caricamento
26/02/2026

Scarica
B 2319688-modello-domanda 434291 pdf

Figura 30 - Documenti allegati alla pratica

Il documento sotto la voce "Riepilogo attualizzato della pratica” contiene il modulo di domanda
completo delle dichiarazioni e del prospetto di bilancio dichiarato.
Il documento sotto la voce "ASSERZIONE_SAML_AUTENTICAZIONE" é un file di sistema che

va ignorato.
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INSERIMENTO DI INTEGRAZIONI SULLA DOMANDA INVIATA

E’ possibile inviare documenti ad integrazione della domanda presentata.
Cliccare su "Scadenze", dal menu di navigazione posto a sinistra della pagina.

Scadenze
Dati generali
Movimenti CULTURA - Invio documenti ad integrazione della
Documenti pI'EItiCEI

Scadenza
26/02/2026

Perfeziona ka richiesta

Figura 31 - Invio di documenti ad integrazione della pratica

Scadenze

Cliccare sul pulsante "Perfeziona la richiesta" in corrispondenza della sezione " Cultura — Invio
documenti ad integrazione della pratica".
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Comparira la seguente pagina:

INDICE D1 PAGING -

Dati scadenza
Dati scadenza
Caricamento Allegati

Attivitd
CULTURA - Presentazione |stanza

Note per lo sportella

Data movimento
26/02/2026

Amministrazione
COMUME DI JESI

Note

Allegati ~

Caricamento Allegati

Fare click su "Aggiung allegato” per aggiungere un nuovo documento.

@ Bggiungi Allegato

Note per lo sportello

Fare click su "Maodifica™ per modificare le note

Non sona presenti nate per lo sportello

() Modifica

¢ e m

Figura 32 - Caricamento allegati

Cliccare su "Aggiungi Allegato" in corrispondenza della sezione "Caricamento Allegati".
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Comparira la seguente pagina:

Aggiungi Allegato
{NB: utilzzare salo d formats POF/A & dimensione massima 10Ma)

Bllegate

Dimensionemassima: 20 MEB

nnnu”a ] “

Figura 33 - Selezione degli allegati da caricare

Cliccare su "Carica Allegato" per scegliere il documento da caricare dalla cartella del proprio pc, e
poi al termine, cliccare sul pulsante "Conferma".

Nel campo "Note" é possibile inserire una descrizione facoltativa dell’allegato da inviare all’ufficio.
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Caricato il documento questo comparira tra gli allegati inseriti.

Caricamento Allegati

Fare click su "Aggiungi allegatn” per aggiungere un nuovo documento.

2321440-Documento0.pdf Efimina

Documento
n 2321440-Documentol.pdf

(-!.:. PRggiungi Allegato

Note per lo sportello

Fare click su "Muodifica” per modificare |2 note

Nan sono presenti note per lo sportelio
() Modifica

< Indietro Bvanti

Figura 34 - Allegati caricati

E’ possibile inserire piu di un allegato in una unica operazione di integrazione, cliccando su
"Aggiungi allegato" e ripetere I’operazione di caricamento.

Per inserire delle note da inviare all’ufficio si puo cliccare su “Modifica” in corrispondenza della
voce "Note per lo sportello”.
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Al termine cliccare sul pulsante "Avanti" e poi su "Conferma" per proseguire con 1’invio
dell’integrazione

Conferma invio

Proseguendo con Finvio non sara pid possibile apportare modifiche
ai dati immessi.

nnn“”a ] m

Figura 35 - Conferma dell’invio

Continuare?

Comparira la pagina con I’indicazione dell’esito dell’operazione:

fil Scrivania 0 Messaggi [& Attivita

Esito operazione

Dati inviati con successo
fil Tornaalla Home ' Vai alla Pratica

Figura 36 - Esito dell’operazione
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