
Avviso pubblico per l’acquisizione di manifestazioni di interesse per lo svolgimento del 
servizio di catalogazione di manoscritti della Biblioteca comunale Planettiana

Il Comune di Jesi intende espletare una consultazione di mercato, non vincolante per l’Ente, per la 
ricerca di operatori economici da consultare nella successiva fase di confronto di preventivi al fine 
di affidare in appalto il servizio di catalogazione di manoscritti della Biblioteca comunale 
Planettiana in Manus On Line.
Il presente avviso ha natura esclusivamente esplorativa e non costituisce procedura di gara, né 
impegno in capo all’Amministrazione.

Si riportano di seguito le principali informazioni relative alla procedura:

Stazione appaltante:
Comune di Jesi – Area Servizi al Cittadino
Piazza Indipendenza, n. 1 - 60035 JESI (AN)
Indirizzo Internet: http://www.comune.jesi.an.it
Posta Elettronica Certificata: protocollo.comune.jesi@legalmail.it
Responsabile del progetto: Dott.ssa Romina Quarchioni – tel. 0731/538306

Oggetto: Servizio di catalogazione di manoscritti della Biblioteca comunale Planettiana nel portale 
Manus On Line.

Descrizione del servizio: La descrizione del servizio è dettagliato nel capitolato speciale allegato al 
presente documento.
 
Durata: Il servizio decorrerà dalla data di stipula del contratto fino al 31/12/2026.

Valore stimato: Il valore complessivo stimato del servizio è pari ad € 3.700,00 oltre I.V.A., 
omnicomprensivo di qualsiasi onere e/o spesa sostenuti, e/o versamenti obbligatori per legge.

Requisiti: Potranno presentare la propria manifestazione di interesse per il servizio in oggetto gli 
operatori economici di cui all’art. 65 del D.Lgs n. 36/2023 in possesso dei requisiti di ordine 
generale.
L’appalto non potrà essere aggiudicato agli operatori economici per i quali sussistano:
1) le cause di esclusione di cui agli art. 94 e 95 del D.Lgs n. 36/2023;
2) le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs. del 2001, n. 165;
3) ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione ai sensi della normativa vigente.
L’affidatario, sia singolo che raggruppato, dovrà inoltre essere in possesso di una comprovata 
esperienza, svolta con continuità negli ultimi tre anni (2023-2025), in attività analoghe a quelle 
oggetto dell’appalto.
I requisiti generali e speciali richiesti per l’affidamento del servizio in oggetto dovranno essere 
posseduti fin dalla presentazione della manifestazione d’interesse e successivamente mantenuti 
continuativamente per l’intera durata del contratto.

Modalità di presentazione delle candidature: Le manifestazioni di interesse in oggetto dovranno 
essere inviate a mezzo PEC al seguente contatto:
Comune di Jesi – Area Servizi al cittadino – Ufficio Biblioteca
PEC protocollo.comune.jesi@legalmail.it
entro il 17 settembre 2026 alle ore 20:00 con oggetto “MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 
PER LO SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO DI CATALOGAZIONE DI MANOSCRITTI DELLA 
BIBLIOTECA PLANETTIANA”.
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Non si terrà conto delle comunicazioni eventualmente inoltrate ad altro indirizzo PEC o pervenute 
oltre il suddetto termine di scadenza. Il recapito tempestivo della manifestazione di interesse rimane 
ad esclusivo rischio del mittente.
La manifestazione di interesse dovrà essere redatta utilizzando l’allegato modello fac simile, ovvero 
contenere comunque tutte le informazioni in esso previste.
Le manifestazioni di interesse non saranno ammissibili qualora:
- risultino incomplete
- non risultino sottoscritte digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore economico.
L’elenco dei candidati che hanno manifestato interesse resterà riservato; ai sensi della normativa 
vigente in materia di accesso agli atti e riservatezza delle procedure di affidamento di cui al D.Lgs. 
36/2023, il diritto di accesso, in relazione all’elenco dei soggetti che hanno manifestato il loro 
interesse, a quello dei soggetti che sono stati invitati a presentare offerte e a quello dei soggetti che 
hanno presentato offerte, è differito fino alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte 
medesime.

Fase successiva alla ricezione delle candidature
La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di procedere alle ulteriori fasi della procedura di 
affidamento individuando direttamente i concorrenti ai quali richiedere il preventivo.
Successivamente alla scadenza del termine di presentazione delle manifestazioni di interesse, si 
procederà ad affidamento diretto ai sensi dell’articolo 50 comma 1 lettera b) del D. Lgs. 36/2023 e 
ss.mm.ii, previo invito agli operatori economici a presentare i propri preventivi sulla piattaforma 
telematica regionale GT-MultiEnte 
(  https://gtmultie.regione.marche.it/PortaleAppalti/it/homepage.wp  ?  ).
Gli operatori interessati dovranno pertanto risultare iscritti al citato portale.

L’operatore economico, per partecipare alla gara, dovrà preventivamente iscriversi e completare la 
profilazione, nel portale ANAC:   https://portale-servizi.anticorruzione.it/user-provisioning  

Si potrà dare seguito alla procedura anche in caso di una sola risposta al presente avviso.
Resta stabilito sin da ora che la presentazione delle candidature non genera alcun diritto o 
automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale che pubblico.
La Stazione Appaltante si riserva in ogni caso la facoltà di non procedere con la procedura di 
aggiudicazione in argomento.

Ulteriori informazioni
Le manifestazioni di interesse hanno l’unico scopo di rendere nota al Comune la disponibilità a 
ricevere inviti per la successiva procedura di affidamento. Il presente avviso, quindi, è finalizzato ad 
una indagine di mercato, non costituisce proposta contrattuale e non vincola in alcun modo il 
Comune, che sarà libero di sospendere, modificare o annullare in qualsiasi momento il 
procedimento avviato senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.
Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e 
speciali richiesti per l’affidamento del servizio che invece dovrà essere dichiarato e/o documentato 
dall’interessato ed accertato dalla Stazione Appaltante in occasione della procedura di affidamento.

Allegati:
• Allegato 1 – Capitolato speciale d’appalto
• Allegato 2 - Modello di domanda
• Allegato 3 - Informativa privacy 

Trattamento dati personali: Ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento UE n. 2016/679 4 relativo 
alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla 
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libera circolazione di tali dati (nel seguito anche “Regolamento UE” o “GDPR”), si forniscono le 
informazioni sul trattamento dei dati personali di cui all’allegata informativa.

Informazioni e chiarimenti: per informazioni e chiarimenti è possibile contattare l’Ufficio 
Biblioteca, rif. dott.ssa Letizia Tombesi, al numero 0731 538386.

L’EQ Servizio attività culturali, biblioteca, musei e turismo dott.ssa Romina Quarchioni


