
COMUNE  DI  JESI
)Provincia di Ancona(

AREA RISORSE FINANZIARIE

PROT. N_____________.
DEL_________________ 

LETTERA D’INVITO ALLA PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PUBBLICAZIONE DI 
BANDO  DI  GARA  PER  L'AFFIDAMENTO  IN  CONCESSIONE  DEL  SERVIZIO  DI 
DISTRIBUTORI  DI  CAFFÈ,  BEVANDE  ANALCOLICHE  E  SNACK  MEDIANTE 

APPARECCHI AUTOMATICI NELLE SEDI DEGLI UFFICI COMUNALI
CIG 7059490B6E 

Spett. le ditta_________________ 

1 (PREMESSA 
Il Comune di Jesi, in conformità alle norme vigenti, a seguito della determinazione dirigenziale a 
contrarre n. 1147 del 11/10/2017, esecutiva ai sensi di legge,  indice una procedura negoziata con 
invito  a  partecipare  alle  ditte  che  hanno presentato  la  manifestazione  di  interesse  alla  suddetta 
procedura,  per  l’affidamento  in  concessione  del  servizio  di  distributori  nelle  sedi  degli  uffici 
comunali  di  caffè,  bevande  analcoliche  e  snack  mediante  apparecchi  automatici,  in  riscontro 
all’avviso del 28 aprile 2017 pubblicato sul sito web istituzionale del Comune di Jesi fino al 15 

maggio 2017.
Il responsabile del procedimento è la dott.ssa Roberta Cecchi, responsabile dell’ufficio Economato 

Provveditorato Centro Unico Acquisti  .
Non è previsto, ai sensi della deliberazione dell'Autorità nazionale anticorruzione, del 22/12/2016, 

il pagamento di alcun contributo di gara da parte degli operatori economici.
Il codice CIG assegnato dall’Anac è il seguente 7059490B6E.

La presentazione delle offerte scade il giorno 30/11/2017 alle ore 13.00 e l'apertura delle buste 
avverrà il giorno 4/12/2017 alle ore 9,30 .

2 (OGGETTO E DURATA DELLA CONCESSIONE
L’affidamento ha per oggetto la concessione  di alcuni spazi  all’interno degli immobili comunali 
finalizzata esclusivamente al servizio di distribuzione di caffè, bevande analcoliche e snack dolci e 
salati mediante apparecchi automatici. La disposizione dei distributori automatici dovrà seguire le 

indicazioni della stazione appaltante .
La  controprestazione  a  favore  del  Concessionario  consiste  esclusivamente  nel  diritto  di  gestire 
funzionalmente e di sfruttare economicamente il servizio che verrà affidato.  L’Amministrazione 
non garantisce un numero minimo di utenti.  Pertanto il Concessionario non potrà vantare 
pretese,  né  richiedere  modifiche  al  contratto  per  eventuale  mancata  affluenza  da  parte 

dell’utenza .
La durata della concessione è prevista in tre anni con possibilità di rinnovo per analogo periodo .

La decorrenza della concessione è fissata alla data della consegna dei locali, presumibilmente dal 1 
gennaio 2018. La consegna è subordinata al rilascio dei locali da parte del gestore uscente e, ove 
quest’ultimo non provveda nei  termini  previsti,  il  nuovo affidatario non potrà  vantare  richieste 

risarcitorie nei confronti di questa Amministrazione .
Al termine della  concessione,  é  prevista  la  facoltà  di  richiedere al  Concessionario una proroga 
tecnica della gestione del servizio, nelle more della conclusione della procedura di gara che sarà 

indetta per l’individuazione del nuovo concessionario.

I distributori automatici da installare sono i seguenti:
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UbicazioneDistributori 
bevande calde

Distributori 
alimenti e 

bevande fredde
Palazzo comunale Piazza Indipendenza – Piano terra12

Palazzo comunale Piazza Indipendenza – 1° piano1

Palazzo comunale Piazza Indipendenza - 2° piano11

Biblioteca Piazza Colocci21

Servizi demografici Via Mura Occidentali11

Pinacoteca Via XV Settembre11

Servizio Tributi Piazza Ghislieri1

Totale86

3 (PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DELLA CONCESSIONE 
Procedura negoziata ex art. 36 c. 2 lett b) del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.

4  (CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
La procedura negoziata sarà aggiudicata alla ditta che avrà presentato l'offerta economicamente più 

vantaggiosa per l'Amministrazione ai sensi dell'art. 95 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.
L'offerta sarà valutata sulla base dei criteri indicati nell'allegato “A” alla presente lettera d'invito.

Si  precisa  che  tutte  le  condizioni  economiche  e  tutti  gli  impegni  e  le  proposte  offerte  dai 
concorrenti  ai  fini  dell'assegnazione  dei  punteggi  saranno  considerate  vincolanti  sotto  il 

profilo contrattuale .
La somma totale dei punti da assegnare è pari a 100. Il servizio sarà aggiudicato al soggetto che 
avrà ottenuto nel complesso il maggior punteggio, sommando i punti relativi ai singoli elementi o 
sub-elementi. A parità di punteggio il servizio sarà aggiudicato all'operatore economico che abbia 
conseguito il punteggio maggiore relativamente all'offerta tecnica. In caso di ulteriore parità si 

procederà mediante sorteggio, ai sensi dell'art. 77 del R.D. n.827 del 23/05/1924.
La ditta concorrente che comunque non avrà realizzato un punteggio pari al 50% del punteggio 
massimo previsto per l'offerta tecnica (70 punti) sarà esclusa dalla gara ritenendo insufficiente la 
proposta  presentata.  Qualora  nessuna  offerta  soddisfi  il  livello  qualitativo  richiesto  la  stazione 

appaltante si riserva di non procedere all'aggiudicazione della gara.
In fase di esecuzione del contratto la stazione appaltante si riserva la facoltà di verificare che quanto 
indicato a titolo di OFFERTA TECNICA venga realmente posto in essere. Allo scopo la stazione 
appaltante potrà condurre tutte le verifiche ed ispezioni ritenute necessarie ed acquisire tutta la 
documentazione ritenuta utile. La mancata corrispondenza all’offerta tecnica costituirà titolo per 
l'applicazione delle penali, nei modi e nei tempi previsti nel Capitolato speciale di appalto, nonché 

di eventuale risoluzione contrattuale.
La  presentazione  delle  offerte  non  vincola  l'Amministrazione  appaltante  all'aggiudicazione  del 
servizio,  né  è  costitutiva  dei  diritti  dei  concorrenti  all'espletamento  della  procedura  di 
aggiudicazione che l'amministrazione appaltante si riserva di sospendere o annullare in qualsiasi 

momento, in base a valutazioni di propria esclusiva convenienza.
Agli  offerenti,  in  caso  di  sospensione  o  annullamento  delle  procedure  non  spetterà  alcun 
risarcimento o indennizzo. L'aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola offerta purché 

essa sia ritenuta valida e conveniente.
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Non si procederà alla individuazione della soglia di anomalia dell’offerta, di cui all’art. 97, comma 
3, del D.Lgs 50/2016 e s.m.i., fermo restando che l’amministrazione, ai sensi dell’art.97 comma 6, 
si  riserva la  valutazione della congruità dell’offerta  che in  base al  piano economico finanziario 
presentato in sede di gara, appare anormalmente bassa mediante richiesta di spiegazioni ai sensi del 

predetto art.97.
Non sono ammesse offerte parziali, indeterminate, condizionate o in aumento.

L'offerta deve riguardare il canone di concessione e i prodotti di cui all’allegato offerta economica.

5 (   VALORE DELLA CONCESSIONE     
Il  valore annuale della concessione è pari al  fatturato annuale presunto stimato in euro 20.500,00 
annui, IVA esclusa, calcolato in base alla media dei ricavi dell’ultimo triennio. Pertanto il valore 
contrattuale, considerata la durata triennale, è pari a € 61.500,00. Nell’eventualità si facesse ricorso 
alle procedure per una nuova concessione potrebbe essere necessario chiedere all’affidataria una 
proroga tecnica di mesi 6. In tal caso il valore ammonterebbe a € 71.750,00. Qualora la stazione 
appaltante decidesse di procedere al rinnovo per uguale periodo, il valore è di euro 123.000,00, IVA 

esclusa.
Ai  fini  della  determinazione  dell'importo  della  cauzione  provvisoria  si  terrà  conto  del  valore 

contrattuale pari ad euro 61.500,00.
Ai sensi dell'art. 26 comma 3 bis del D.lgs. 81/2008 sono previsti oneri di sicurezza per rischi di 
interferenza in quanto trattasi di servizi svolti presso le sedi comunali. Gli oneri della sicurezza di 
cui  al  DUVRI allegato  al  capitolato  sono pari  a  €  110,00 comprensivi  di  IVA non soggetti  al 

ribasso . 

6 (   SOGGETTI AMMESSI ALLA PARTECIPAZIONE  
I  soggetti  ammessi  alla  partecipazione  dovranno  possedere  i  requisiti  generali,  di  idoneità 
professionale, così come indicato nell'avviso per manifestazione di interesse del 28 aprile 2017. Tali 

requisiti dovranno essere analiticamente dichiarati negli appositi allegati.

7(   REGISTRAZIONE  AL SISTEMA AVCPASS  E  UTILIZZAZIONE DELLA BANCA DATI   
NAZIONALE CONTRATTI PUBBLICI

Nelle more dell’adozione del decreto di cui all'articolo 81, comma 2, del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. le 
stazioni appaltanti e gli operatori economici sono tenuti ad utilizzare la banca dati AVCPass istituita 

presso l'ANAC.
La documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale nonché di carattere 
tecnico organizzativo ed economico-finanziario per la partecipazione alle procedure ad evidenza 
pubblica viene acquisita attraverso la Banca dati nazionale dei contratti pubblici (di seguito, per 

brevità, BDNCP) gestita  dall’Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici (ora A.N.A.C.(
Ciascun Concorrente, potrà registrarsi al Sistema AVCpass secondo le indicazioni operative per la 
registrazione  nonché  i  termini  e  le  regole  tecniche  per  l'acquisizione,  l'aggiornamento  e  la 

consultazione dei dati presenti sul   sito dell'A.N.A.C.
L’operatore economico, effettuata la suindicata registrazione al servizio AVCPASS e individuata la 
procedura di affidamento cui intende partecipare, ottiene dal sistema un “PASSOE”; lo stesso dovrà 

essere inserito nella busta A contenente la documentazione amministrativa.
Si segnala che, nel caso in cui partecipino alla presente iniziativa concorrenti  che non risultino 
essere  registrati  presso  il  detto  sistema,  la  Stazione  Appaltante  si  riserva,  con  apposita 

comunicazione, di assegnare un termine congruo per l’effettuazione della registrazione medesima.
Si evidenzia che la mancata registrazione presso il servizio AVCpass, nonché l’eventuale mancata 
trasmissione del PASSOE, non comportano, di per sé e salvo quanto oltre previsto, l’esclusione 
dalla presente procedura. La ditta verrà esclusa, qualora a seguito di richiesta di integrazione non 

provveda a regolarizzare la propria posizione nel termine assegnato .
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8 (DOCUMENTAZIONE DI GARA E SOPRALLUOGO
Il sopralluogo negli immobili interessati alla concessione è obbligatorio, poiché necessario per 
la  corretta  formulazione  dell’offerta.  La  mancata  effettuazione  del  sopralluogo  sarà  pertanto 

causa di esclusione dalla procedura di gara .
Ai fini dell’effettuazione del prescritto sopralluogo, i concorrenti devono previamente concordare 
un appuntamento con l’Ufficio Economato ai  punti  di  contatto indicati  al  successivo punto 14. 
All’atto  del  sopralluogo  ciascun  incaricato  deve  sottoscrivere  il  documento,  a  conferma 
dell’effettuato  sopralluogo  e  ritirare  la  relativa  dichiarazione  attestante  tale  operazione.  Il 
sopralluogo  potrà  essere  effettuato  da  un  rappresentante  legale  o  da  un  direttore  tecnico  del 
concorrente, come risultanti da certificato CCIAA/Albo/Registro o da soggetto diverso munito di 

delega e purché dipendente dell’operatore economico concorrente.
In  caso  di  raggruppamento  temporaneo,  GEIE,  aggregazione  di  imprese  di  rete  o  consorzio 
ordinario,  sia già  costituiti  che non ancora costituiti,  il  sopralluogo può essere effettuato da un 
incaricato  per  tutti  gli  operatori  economici  raggruppati,  aggregati  in  rete  o  consorziati,  purché 

munito delle delega di tutti detti operatori.

9   (MODALITA’ DI RECAPITO DELL’OFFERTA
L’offerta dovrà essere contenuta in un unico plico chiuso che sia sigillato e controfirmato sui lembi 
di  chiusura  con  ceralacca  o  con  striscia  di  carta  incollata  o  nastro  adesivo  o  con  equivalenti 
strumenti idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni, e dovrà pervenire, a pena di 

esclusione, entro e non oltre la data indicata in premessa indirizzata a :
Comune di JESI 

Piazza Indipendenza, 1
60035 Jesi (AN(

L’offerta dovrà, a pena di esclusione, essere redatta in lingua italiana ed essere racchiusa in un unico 
plico  recante  la  seguente  dicitura:  NON  APRIRE  “Procedura  Negoziata  per  l’affidamento  in 
concessione del servizio di distributori automatici di bevande” con una delle modalità di seguito 

indicate:
 -per raccomandata con avviso di ricevimento a mezzo del servizio postale;
 -mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati;
 -recapitato a mano esclusivamente all’ufficio protocollo all’indirizzo di cui sopra, dalle ore 8:30 

alle ore 13:00 dal lunedì al venerdì; giovedì anche il pomeriggio dalle ore 15:00 alle ore 18:00.
Detto plico deve recare all’esterno, al fine dell’identificazione della provenienza, l’indicazione della 
denominazione o ragione sociale del mittente, dell’indirizzo, del numero di telefono e della PEC 

dello stesso.
Il  recapito  del  plico  rimane  ad  esclusivo  rischio  del  mittente,  restando  esclusa  qualsivoglia 
responsabilità  della  Stazione  Appaltante  ove,  per  disguidi  postali  o  di  altra  natura,  ovvero,  per 
qualsiasi motivo, il plico non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo 

di destinazione.
Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il termine perentorio di 
scadenza,  anche indipendentemente dalla volontà del concorrente ed anche se spediti  prima del 
termine  medesimo;  ciò  vale  anche  per  i  plichi  inviati  a  mezzo  raccomandata  con  avviso  di 
ricevimento,  a  nulla  valendo  la  data  di  spedizione  risultante  dal  timbro  postale  dell’agenzia 

accettante. Tali plichi non verranno aperti e verranno considerati come non consegnati.
Nessun compenso/rimborso spetta ai concorrenti per la compilazione delle offerte o di qualsiasi 
altra documentazione presentata per partecipare alla gara. Tutta la documentazione inviata dalle 
imprese partecipanti alla gara resta acquisita agli atti della Stazione appaltante e non verrà restituita 

neanche parzialmente alle imprese non aggiudicatarie.
Si  avverte  altresì  che  i  documenti  eventualmente  già  in  possesso  della  Stazione  Appaltante,  a 
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qualsiasi titolo, non saranno considerati agli effetti della presente gara.
L’offerta  formulata  dall’Impresa  concorrente  ha  natura  di  proposta  contrattuale.  La  proposta 
contrattuale è revocabile fino alla scadenza del termine per la presentazione dell’offerta. Trascorso 
tale termine la proposta contrattuale diventa irrevocabile e l’impresa concorrente è obbligata alla 
propria offerta, per un periodo di giorni 180 (centottanta), a partire dalla data ultima fissata per la 

presentazione delle offerte.

10   (CONTENUTO DEL PLICO
All’interno del plico devono essere inserite tre distinte buste, sigillate e controfirmate sui lembi di 
chiusura, ovvero chiuse con nastro adesivo trasparente posto sulle controfirme apposte sui lembi di 
chiusura,  di  modo  che  non  sia  possibile  procedere  alla  relativa  apertura.  Le  buste,  oltre  alla 

denominazione o ragione sociale del concorrente, devono recare, all’esterno, la seguente dicitura:
BUSTA  “A”:  AFFIDAMENTO  DEL  SERVIZIO  DI  DISTRIBUTORI  AUTOMATICI  - 

Documentazione amministrativa;
BUSTA “B”: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI DISTRIBUTORI AUTOMATICI -   Offerta 

tecnica;
BUSTA “C”: AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI DISTRIBUTORI AUTOMATICI -   Offerta 

economica.
CONTENUTO DELLA BUSTA “A”

Nella  Busta  “A”  -  Documentazione  amministrativa  deve  essere  inserita  la  seguente 
documentazione :

a) Istanza di partecipazione.
b) Dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante o da procuratore fornito dei poteri necessari, 
con allegata una fotocopia di un documento d’identità del dichiarante, attestante la sussistenza dei 

requisiti di ordine generale e di idoneità professionale.
c) Garanzia resa ai sensi dell’art. 93 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. a favore della Stazione Appaltante, 
nelle  forme  stabilite  dal  predetto  articolo,  dell’importo  pari  al  2% (due  per  cento)  del  valore 
contrattuale, ferme restando l’applicabilità delle riduzioni di  cui all’art.93 comma 7. In tal  caso 

dovrà essere allegata documentazione attestante il diritto alla riduzione .
d) Dichiarazione rilasciata dal fideiussore inerente l’impegno di quest’ultimo a rilasciare garanzie 
definitive ai sensi dell’art. 103 del D.Lgs. 50/2016  e s.m.i. a favore della Stazione Appaltante per 
l’esecuzione del contratto qualora l’impresa offerente risultasse aggiudicataria, fatto salvo quanto 
previsto dal comma 8 dell’art.93 e cioè che “Il presente comma non si applica alle microimprese, 
piccole  e  medie  imprese  e  ai  raggruppamenti  temporanei  o  consorzi  ordinari  costituiti 

esclusivamente da microimprese, piccole e medie imprese.”
e) Documento attestante l'attribuzione del "PASSOE" da parte del servizio AVCPASS.

Ai  sensi del comma 9 dell’art. 83 del D.Lgs. 50/2016  e s.m.i. le carenze di qualsiasi elemento 
formale  della  domanda  e  in  particolare  la  mancanza,  l’incompletezza  e  ogni  altra  regolarità 
essenziale, con esclusione di quelle afferenti all’offerta tecnica ed economica possono essere sanate 
tramite  soccorso  istruttorio.  A tal  fine  la  stazione  appaltante  assegna un termine  entro  il  quale 

integrare le dichiarazioni necessarie.
Qualora  il  termine  decorresse  senza  esito  si  procederà  all’esclusione  del  concorrente  dalla 

procedura.

CONTENUTO DELLA BUSTA “B”
La Busta “B” dovrà contenere tutte le informazioni di cui all’allegato offerta tecnica utilizzando 

preferibilmente il modulo allegato.
La  documentazione  tecnica  deve  essere  sottoscritta  in  tutte  le  pagine  dal  Titolare  o  Legale 
Rappresentante della ditta. In caso di raggruppamento o consorzi di operatori economici non ancora 
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costituiti  la  documentazione  tecnica  dovrà essere firmata in  tutte  le  pagine dai  titolari  o  legali 
rappresentanti di tutti gli operatori raggruppandi/consorziandi .

Nel caso in  cui  il  concorrente ritenesse che le  informazioni  contenute nell’elaborato presentato 
costituiscano segreti tecnici e/o commerciali,  dovrà fornire motivata e comprovata dichiarazione 
specificando  chiaramente  quali  sono  le  parti  che  contengono  tali  segreti.  In  mancanza  di  tale 
dichiarazione,  il  diritto  di  accesso alla  documentazione  presentata  sarà  consentito  senza  alcuna 
esclusione a tutti i concorrenti partecipanti alla gara secondo i termini previsti dalla legge. Si fa 
inoltre presente che ai sensi del comma 6 dell'art. 53 del D.Lgs. 50/2016   e s.m.i. sarà comunque 
consentito, anche nel caso in cui sia stata fornita la suddetta dichiarazione, l'accesso al concorrente 

che lo chieda in vista della difesa in giudizio dei propri interessi .
A  pena  di  esclusione  dalla  gara,  in  tutti  gli  elaborati  contenuti  nella  Busta  “B”  – 
documentazione tecnica - non dovrà essere riportato alcun riferimento ad elementi economici, 

i quali vanno esclusivamente inseriti all'interno della Busta “C” – Offerta economica.
CONTENUTO DELLA “BUSTA C”

Dovrà contenere la seguente documentazione:
   -offerta economica, redatta in bollo sottoscritta dal Titolare o Legale Rappresentante della ditta 

preferibilmente utilizzando lo schema predisposto dal Comune e dovrà indicare in cifre ed in lettere 
l'importo del canone annuale e dei prezzi dei prodotti offerti.

In caso di discordanza sarà ritenuto valido il valore espresso in lettere.
In caso di raggruppamento di imprese o consorzi di imprese non ancora costituiti, l'offerta dovrà 

essere firmata dai titolari o legali rappresentanti di tutte le imprese raggruppande/consorziande .
 -piano economico finanziario per l’intera durata contrattuale .

11  (SUB- CONCESSIONE 
Non è ammessa la sub-concessione.

12  (REQUISITI  IN  CASO  DI  RAGGRUPPAMENTO  TEMPORANEO  DI  IMPRESE  O 
CONSORZI (COSTITUITI O COSTITUENDI  (  

In caso di raggruppamento temporaneo (RTI), o di Consorzio dovranno essere specificate le parti 
del servizio che saranno eseguite da singoli operatori riuniti o consorziati.

E’ fatto  divieto  ai  concorrenti  di  partecipare  alla  presente  gara  in  più  di  un  raggruppamento, 
consorzio o rete di imprese, ovvero di partecipare anche in forma individuale qualora partecipino in 
raggruppamento, consorzio o rete, ai sensi degli artt. 45 e 48 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. I consorzi 
di cui all'art.45 comma 2, lettera b) e c) del D.lgs 50/2016  e s.m.i., sono tenuti ad indicare, in sede 
di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, 
in qualsiasi altra forma, alla gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio, sia 

il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.
È fatto divieto altresì di partecipare ai concorrenti che si trovino, rispetto ad un altro partecipante 
alla medesima procedura di affidamento,  in una situazione di controllo di cui all’art.  2359, del 
codice civile od in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione 
comporti che le offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale ai sensi dell’art. 80, c. 5, del 

D. Lgs. n. 50/2016  e s.m.i.
E' vietata l'associazione in partecipazione.

13   (RICHIESTA DI INFORMAZIONI
Le informazioni complementari e/o chiarimenti sulla procedura di gara,  potranno essere richiesti 
alla Stazione Appaltante per iscritto,  indirizzate a: Comune di Jesi Piazza Indipendenza, 1  60035 
Jesi  (An),  oppure  inviati  al  seguente  indirizzo  di  posta  elettronica  certificata 

protocollo.comune.jesi@legalmail.it .
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La stazione appaltante provvederà a rispondere ai quesiti pervenuti in tempo utile fino a 6 (sei) 
giorni prima della data di scadenza per la presentazione dell'offerta .

14 (   ESAME DOCUMENTAZIONE E APERTURA DELLE OFFERTE  
L'apertura delle offerte avrà luogo in prima seduta pubblica,  nella Residenza comunale,  Piazza 
Indipendenza, 1 - 60035 Jesi (AN).  Alle sedute pubbliche possono assistere i legali rappresentanti 
degli operatori economici o soggetti delegati dai medesimi. La gara avrà inizio nell'ora  stabilita, 

anche se nessuno dei concorrenti sia presente.
Nella  prima  seduta  il  dirigente  assistito  da  due  funzionari  dell’ente  procederà  all’esame  di 

ammissibilità delle offerte .
Il seggio di gara potrà rinviare la seduta pubblica per riprenderla successivamente, qualora si renda 
necessario  attivare  la  procedura  di  soccorso istruttorio  ai  sensi  dell'art.83  comma 9 del  D.Lgs. 
50/2016 e  s.m.i.  Della  decisione  di  rinvio  della  seduta  verrà  data  comunicazione  alle  ditte 
concorrenti con preavviso di almeno 24 ore. All'esito delle operazioni di ammissione o di esclusione 
compiute dal seggio mdi gara sarà nominata la Commissione giudicatrice che procederà, in una o 
più  sedute  riservate,  alla  valutazione  della  documentazione  tecnica  dei  concorrenti  ammessi  e 

all'assegnazione dei punteggi.
Successivamente, in  seduta  pubblica,  la  cui  data,  ora  e  luogo saranno comunicati  alle  imprese 
partecipanti  come  sopra,  si  procederà  a  dare  lettura  dei  punteggi  attinenti  l'offerta  tecnica  ed 
all'apertura della  busta  C -  "offerta economica".  Si procederà all'attribuzione dei punteggi delle 

offerte economiche presentate ed alla relativa formazione della graduatoria provvisoria.
In  caso  di  individuazione  di  offerte  anormalmente  basse  queste  verranno  sottoposte  a  verifica 

secondo quanto disposto dal  precedente paragrafo 4.
La richiesta di spiegazioni e di eventuali precisazioni avverrà esclusivamente a mezzo pec.

Nel caso non venga individuata alcuna offerta anomala, ovvero a conclusione della procedura di 
verifica dell’anomalia verrà quindi stilata la graduatoria definitiva e si procederà alla proposta di 

aggiudicazione.

15 (CONTROVERSIE LEGALI
Per ogni controversia in ordine alla suddetta procedura sarà competente il Tribunale amministrativo 
Regionale delle Marche. Gli atti della procedura sono impugnabili nei termini di cui all’art.120 del 

codice del processo amministrativo (D.lgs 104/2010 e s.m.i.(.

IL DIRIGENTE
AREA RISORSE FINANZIARIE

Dott. Gianluca Della Bella
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Allegato “A ”

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

Il punteggio massimo, pari a 100 punti, verrà ripartito nei seguenti criteri di valutazione :

 -Offerta tecnica: max punti 70 

 -Prezzo: max punti 30 .

I punteggi relativi all’offerta tecnica saranno attribuiti tenendo conto del dettaglio e dell’analiticità 
delle proposte presentate che dovranno essere specifiche per la realtà del Comune di Jesi e non 

generiche.

I criteri relativi all’offerta tecnica sono i seguenti :

1 (tipologia delle macchine distributrici, delle quali dovranno essere descritte le caratteristiche 
fondamentali e le capacità e autonomia di distribuzione, la classe energetica, l’anno di introduzione 

sul mercato e l’anno di fabbricazione: Max punti 10 ;

2 (modalità  di  organizzazione del  servizio,  delle  quali  dovranno essere  descritte  frequenza  e 
tempistica della ricarica delle macchine distributrici di alimenti e bevande, della pulizia esterna ed 
interna e igienizzazione delle macchine, organizzazione in termini di persone e mezzi addetti al 

servizio, gestione dei reclami e segnalazioni degli utenti, ecc. Max punti 15;

3 (Tipologia  prodotti  erogati,  dei  quali  dovranno  essere  indicati,  (utilizzando  il  fac-simile 
allegato) per  ogni  singolo prodotto,  la  marca,  il  nome del  prodotto,  il  peso,  la  descrizione del 
prodotto ed il prezzo che non dovrà essere superiore all’elenco prezzi allegato al capitolato speciale. 
Per  il  caffè  dovrà  essere  indicata  la  grammatura  e  la  composizione  della  miscela.  I  prodotti 
dovranno  essere  di  primaria  qualità.  Il  punteggio  sarà  attribuito  in  base  alla  qualità  e  alla 
varietà dei prodotti offerti, nonché al dettaglio della descrizione.  Il concorrente si impegna a 

garantire la tipologia di prodotto offerta per tutta la durata contrattuale.  Max punti 40;

4 (Proposte migliorative:  potranno essere presentate delle proposte e soluzioni  aggiuntive per 
migliorare il servizio ed incrementare i benefici a favore degli utenti.

Max punti 5;

Saranno ritenute idonee e quindi ammesse all’apertura dell’offerta economica solo le offerte 
che avranno ottenuto un punteggio minimo di 35 punti  .  
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Il punteggio relativo al prezzo sarà assegnato secondo la seguente formula :

1.fino ad un massimo di 10 punti alla misura del canone fisso annuale per la concessione 
del servizio che, si rammenta, non potrà essere inferiore ad € 1.000,00 oltre IVA ;

2.fino ad un massimo di 20 punti per i prezzi dei prodotti offerti

Il punteggio max (10 o 20 punti) verrà attribuito all’offerta più elevata (Pmax); per le altre offerte 
(Po) sarà applicata la seguente formula :

Punteggio i esimo = Po/Pmax * 20 o 10 .

I punteggi parziali così ottenuti saranno sommati per ottenere il punteggio economico complessivo .

Si precisa che i calcoli relativi all’attribuzione dei punteggi verranno eseguiti computando fino 
alla seconda cifra decimale .

Non sono ammesse, a pena di esclusione dalla gara, offerte in diminuzione sugli importi posti a 
base di gara .

Qualora  due  o  più  soggetti  candidati  ottengano un pari  punteggio  complessivo,  sarà  dichiarato 
aggiudicatario il concorrente che avrà formulato il prezzo complessivamente più elevato .
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